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DISPOSICION NORMATIVA QUE APRUEBE EL
PRESUPUESTO INSTITUCIONAL PLURIANUAL AJUSTADO,
POA Y EL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL ANUAL 2025

ESTRUCTURA DE.UNA LEY MUNICIPAL

“A.  PARTE __ EXPOSITIVA.  JUSTIFICACION, )
ARGUMENTACION, = OFRECE  CRITERIOS DE
INTERPRETACION UTILES AL MOMENTO DE LA
APLICACION DE LA MISMA, DENOMINADA

\EXPOSICION DE MOTIVOS. y

LEYES

MUNICIPALES ‘

“B. PARTE I DISPOSITIVA. ' IMPERATIVOS, ESTABLECE,
DISPONE, CREA, MODIFICA/-ETC. ES EL TEXTO QUE |

ESTA CONTENIDO EN LOS ARTICULOS Y TIENE
_VALOR LEGAL. *




el DISPOSICION NORMATIVA QUE APRUEBE EL
% PRESUPUESTO INSTITUCIONAL PLURIANUAL AJUSTADO,
BV POA'Y EL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL ANUAL 2025

LEYES MUNICIPALES EJEMPLOS.

LEY MUNICIPAL AUTONOMICA No.
GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL ]
Unidad de Gabinete

ALCALDE MUNICIPAL DE

Por cuanto, ¢l Concejo Mumicipal de ha sancionado la siguiente Loy
Municipal Autondmica

EXPOSICION DE MOTIVOS.-

La Constitucion Polftica del Estado Pla ol de B de fecha 7 de febrero de
2009 en su Articulo 272; establece que Ja actonoess sopiica L eleccidn directa de sus
autoridades por las ciudadanas y los cudadance a adminstacion de sus recursos
econdmicos y ol ejercicig de las facultades legslanva, regamentara, fiscalizadora y
¢jecutiva; por sus Grganos del gobierno sutincmo en o dmbuo de su junisdiccion
competencias y atribuciones. El Articule 300 dedl musmo texto ¢ ucional,

sencias exclusivas de los
4

Pardgrafo I, Numeral 23); determina como wra de s ¢
goblernos auténomos municipales, elaborar, aprober cutar sus programas de
operaciones y presupuesto. El Articulo 321 Pardgra dispone tampite o ia
administracién econtmica y financiera del Estado v de todas las entidades piblicss

se rige por su presupuesto.

FCO) dtedha 20

La Ley N° 1178 de Administracién y Control Cubermamentales (54
: de Control

de julio de 199%0; regula los Sistemas Je
Gubernamentales y su relacién con los sistemas
Inversion Pablica.

La Ley N° 2042 de Administracién Presupucstar ha 21 de diciembre de 1999,
establece las normas generales a las que debe regirse el proceso de administracion
presupuestaria en cada ejercicio fiscal. En ¢l Articulo 4, seflala que las asignaciones
presupucstarias de gasto aprobadas por la Ley de Presupuesto de cada afo,
constituyen Iimites maximos de gasto y su ejecucion se sujetard a los procedimientos
legales que en cada partida sean aplicables. En el Articulo 5, determina que lag
entidades pablicas no podrin comprometer ni_cjecutar gasto alguno con cargd a
recursos no declarados en sus presupuestos aprabados

LEY AUTONOMICA MUNICIPAL N

ALCALDE MUNICIPAL DEL GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE

Por cuanto, el Concgo Municipal ha sancionado la siguiente Ley;
DECRETA:

“LEY DE APROBACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL (POA) -
PRESUPUESTO DE LA GESTION 'Y PRESUPUESTO PLURIANUAL DEL
GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE

Articulo 1.- Se¢ APRUEBA ¢l Plan Operativo Anual « POA y Presupuesto para la
Gestion 2023 del Gobierno Auténomo Municipal de cuyo
monto presupuestado es de 4.082.963.269.- (Cuatro Mil Ochenta y Dos Millones,
Novecientos Sesenta y Tres Mil Doscientos Sesenta v Nueve 004100 Bolivianos),
habi¢ndose considerado el pronunciamiento piblico emitido por la instancia de
Participacion del Control Social, mediante Resolucion Administrativa N° @

de fecha 1B de Agosto de 2022

Articulo 2- Se APRUEBA el Presupuesto Plurianual del Gobierno Auténomo
Municipal de de mediano plazo programado para las
gestiones 2023 - 2025, conforme a 1o establecido en la Ley N® 777 del Sistema de
Planificacion Integral del Estado-SPIE y en las Directrices de Formulacion
Presupuestaria y de Planificacion e Inversion Poblica para el Presupuesto Gestion
2023 contenidas en la Resolucion Bi-Ministerial N* 021 del 22 de julio de 2022,
dictadas por el Ministerio de Planificacion del Desarrollo y Ministerio de Economia
v Finanzas Pablicas.

Articulo 3.- Se APRUEBA la Escala Salarial Institucional consolidada y vigente del
Organo Ejecutivo, Organo Legislativo y de las Unidades Desconcentradas,
Descentralizadas v Empresas Municipales.

Articulo 4.- Forma parte indivisible de la presente ley, todos los antecedentes
remitidos relativos al Plan Operativo Anual y Presupuesto para la Gestion 2023,
Presupuesto Plurianual programado para las gestiones 2023 - 2025 v Escala
Salardal Institucional del Gobierno Autdnomo Municipal de &

| @)




DISPOSICION NORMATIVA QUE APRUEBE EL
PRESUPUESTO INSTITUCIONAL PLURIANUAL AJUSTADO,
BOLIVIA POA Y EL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL ANUAL 2025

'MINISTERIO DE
ECONOMIA Y FINANZAS PUBLICAS

PARTE DISPOSITIVA ELABORACIONICORRECTA

LA NORMA DE APROBACION (LEY MUNICIPAL) DEBE
REDACTARSE EN FORMA CLARA, PRECISAY COMPLETA:

EN ESTE CASO EN CONCRETO DEBE

A P RO BA R EXPRESAMENTE:

v PRESUPUESTO INSTITUCIONAL PLURIANUAL
AJUSTADO

v PLAN OPERATIVO ANUAL; Y

v ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO

INSTITUCIONAL ANUAL 2

Ejemplo parte dispositiva de la Ley Municipal
£8

ARTICULO 1 (OBJETO).- La Presente Ley Municipal Autondmica tiene por
objeto Aprobar el Presupuesto Institucional Plurianual Ajustado, el Plan

Operativo Anual (POA), v el Anteproyecto del Presupuesto Institucional Anual
2025 del Gobierno Auténomo Municipal...(...).

ARTICULO 2 (nomen juris).- ....(...).

ARTICULO 3 (PRESUPUESTO INSTITUCIONAL PLURIANUAL
AJUSTADO).4[Aprobar| el Presupuesto Institucional Plurianual Ajustado....(...).

}

ARTICULO 4 (PLAN OPERATIVO AN UAL).--|eI Plan Operativo Anual
(POA)de! , ... (L] —

ARTICULO 5 (ANTEPROYECTO DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL
ANUAL 2025 DEL GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL).- el
Anteproyecto del Presupuesto Institucional Anual 2025 del Gobiern 0
Municipal, _...(...).




BOLIVIA

DISPOSICION NORMATIVA QUE APRUEBE EL
PRESUPUESTO INSTITUCIONAL PLURIANUAL AJUSTADO,

POA Y EL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL ANUAL 2025

ECONOMIA Y FINANZAS PUBLICAS

PARTE DISPOSITIVA

ERRORES FRECUENTES: EJEMPLO

Ejemplo parte dispositiva de la Ley Municipal
(....)

ARTICULO 1 (OBJETO).- La Presente Ley Municipal Autonomica tiene por
objeto la asignacion del Plan Cporativo

Anual (POA), y el Anteproyecto del Presupuesto Institucional Anual 2024 del
Gobierno Auténomo Municipal...(...).

ARTICULO 2 (PRESURUESTONNSTITUCIONAL PLURIANUAL) - Asignar !

Presupuesto Institucional Plurianual ....(...).

ARTICULO 3 (PLAN OPERATIVO ANUAL).- Autorizar el Plan Operativo
Anual (POA) del, ....(...).

ARTICULLD 4 (ANTEPROYECTO DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL
ANUAL 2024 DEL GOBIERNO AUTONOMC ii'INICIPAL).- Remitif el
Anteproyecto del Presupuesto Institucional Anu«l 2024 lel Gobierno Autonomo
Municipal, ....(...).

SE REPITE LA GESTION, SIENDO LO
CORRECTO 2025.

SE  UTILIZA  OTRAS PALABRAS PARA
REFERIRSE A LOS TRES INSTRUMENTOS, LO

CUAL DEBE APROBAR EXPRESAMENTE.

SE REFIERE AL PRESUPUESTO
INSTITUCIONAL PLURIANUAL cCOMO
NUEVO, SIENDO LO CORRECTO APROBAR
EL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL

PLURIANUAL AJUSTADO, NO ES UNA
APROBACION DE OTRO INSTRUMENTO
DIFERENTE AL APROBADO' .LA 'PASADA
GESTION!



DISPOSICION NORMATIVA QUE APRUEBE EL
PRESUPUESTO INSTITUCIONAL PLURIANUAL AJUSTADO,
BOLIVIA POA Y EL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL ANUAL 2025

ECONOMIA Y FINANZAS PUBLICAS

PARTE DISPOSITIVA ERRORES FRECUENTES: EJEMPLO

Ejemplo parte dispositiva de la Ley Municipal
(...) ) NO SE EMPLEA DE MANERA CORRECTA LA
ARTICULO 1 (OBJETO).- LaFiesente Ley Municipal Autonomica tienc-pernbjeto Aprobar NOMENCLATURA DE LOS INSTRUMENTOS
el Presupuesto Institucional ARU&l /\justado, el Plan Operativ> Présupugstarie:Anual, y el PRESUPUESTARIOS OBIJETO DE
Anteproyecto del Presupuesic Institucional Anual 2025 dei Cobieiiio  Auténomo Anr,
Wi APROBACION: PLURIANUAL, POA.
SOLO APRUEBA EL POA, SIENDO QUE EL
(...) OBIJETO REFIERE A LOS TRES
ARTICULO 1 (OBJETO).- La Presente Ley Municipal Autonémica tiene por objeto INSTRUMENTOS PRESUPUESTARIOS,

Aprobar el Presupuesto Institucional Plurianual Ajustado, el Plan Operativo Anual (POA), y
el Anteproyecto del Presupuesto Institucional Anual 2025 del Gobierno Auténomo CORRESPONDIENDO LA APROBACION
Municipal._ (). EXPRESA DE CADA UNO, TODA VEZ QUE EL

ARTICULO 2 (nomen juris)- (.. OBJETO SE CONSTITUYE EN_UNA SINTESIS

. _ DEL CONTENIDO DE LA NORMA.
ARTICULO 3 (PLAN OPERATIVO ANUAL).- Aprobar el Plan Operativo Anual (POA) del

Gobierno Auténomo Municipal, ....(...).

ARTICULO 4 (nomen juris).- ...(...).




DISPOSICION NORMATIVA QUE APRUEBE EL
PRESUPUESTO INSTITUCIONAL PLURIANUAL AJUSTADO,
BOLIVIA POA Y EL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL ANUAL 2025

MINISTERIO DE

ECONOMIA Y FINANZAS PUBLICAS

ORDEN DE EMISION RE.LOS DOCUMENTOS

O SECUENCIA LOGICA
O SE DEBE TENER CUIDADO CON
RELACION A LA FECHA DE SU
EMISION

PROYECTO DE
NORMA DE

STADO PLYSHAGCNAL DE APRO BACIC)N
QNI IVIA

Existen GAM que cuentan con procedimientos legislativos reglados, por lo cual el presente flujo se
constituye en una recomendacion, de manera que exista un orden para decantar en un proyecto de norma

que pueda ser presentado por el Organo Ejecutivo al Organo Deliberativo.
El Organo Deliberativo podria generar sus propios informes analizando la propuesta del Organo/Ejecutivo.




DISPOSICION NORMATIVA QUE APRUEBE EL
PRESUPUESTO INSTITUCIONAL PLURIANUAL AJUSTADO,
BOLIVIA POA Y EL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL ANUAL 2025

INFORME LEGAL

ECONOMIA Y FINANZAS PUBLICAS

I I
| CONTENIDO OPTIMO: |
' PRIMERA PARTE |
| v ENCABEZADO (NUMERACION CORRELATIVA, NOMBRE DE AUTORIDADES Y |
| PROFESIONAL ABOGADO QUE LO ELABORA, REFERENCIA, FECHA) |
' SEGUNDA PARTE |
| v/ ANTECEDENTES |
| v MARCO NORMATIVO APLICABLE QUE SUSTENTE LA APROBACION DEL PRESUPUESTO |
| INSTITUCIONAL PLURIANUAL AJUSTADO, POA Y ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO |
| INSTITUCIONAL ANUAL 2025 |
I I
I I
I I
I I
I I
I I
I I
I I
I I
I I
I I
I I
I I
I I
I I
I I

v" ANALISIS DE LA NORMA APLICABLE (DESARROLLA EL MARCO NORMATIVO ASOCIADO A
LOS FUNDAMENTOS DE HECHO QUE DA LUGAR A LA APROBACION DEL PRESUPUESTO
INSTITUCIONAL PLURIANUAL AJUSTADO, POA'Y ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO
INSTITUCIONAL ANUAL 2025) SE NUTRE DEL APORTE TECNICO

TERCERA PARTE

CONCLUSION Y RECOMENDACION (QUE ESTABLEZCA LA VIABILIDAD LEGAL DE LA
APROBACION DEL PRESUPUESTO INSTITUCIONAL PLURIANUAL AJUSTADO, POA'Y
ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO INSTITUCIONAL ANUAL 2025).

NN




IMPORTANCIA

LA NORMA DE APROBACION DEL PRESUPUESTO

INSTITUCIONAL PLU
ANTEPROYECTO DE P
ANUAL 2025 DEBE A

RIANUAL AJUSTADOQO, POA'Y
RESUPUESTO INSTITUCIONAL

PROBAR CADA UNO DE LOS

MENCIONADOS INSTRUMENTOS CON LA FINALIDAD
DE BRINDAR CERTIDUMBRE JURIDICA SOBRE LOS
EXTREMOS DE LA LEY, Y SE CUMPLA DE MANERA

CABAL CON LOS REQUISITOS PREVISTOS EN LA
NORMATIVA VIGENTE EN LO QUE REFIERE A LA
FORMULACION DEL PRESUPUESTO.



BOLIVIA

MINISTERIO DE |
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ESTADO PLURINACIONAL DE

BOLIVIA

MINISTERIO DE
ECONOMIA'Y FINANZAS PUBLICAS




DOCUMENTO

BOLIVIA

'MINISTERIO DE
ECONOMIA Y FINANZAS PUBLICAS

— Valor administrativo
Resultado de una
actividad administrativa
de una entidad

Soporte que B o = Valor contable
contiene un texto e = Amico - fi i
En cumplimiento | - |* | Generando (economico fmanmero).
de sus objetivos yr——=tramites internos y o
finalidades externos Valor juridico
— (prueba de derechos y
deberes)

11
Documento es todo registro de

informacion independiente de su soporte Cada entidad debe custodiar
fisico. Abarca todo lo que puede transmitir

el conocimiento humano”

Oporto Luis, Campos Carola. Guia practica para la organizacion de archivos
administrativos, Pag. 51

sus documentos a traves de sus
Archivos




ESTADO PLURINACIONAL DE

BOLIVIA

MINISTERIO DE |
ECONOMIA'Y FINANZAS PUBLICAS

PUBLICO

Cualquier documento,
formulado por cualquier
medio expresivo para probar,
describir, comunicar y/o
informa algo dentro de la
estructura, la funcion, la
actividad, y los tramites de
cualquier entidad, en
cualquier parte y época

POA - PRESUPUESTO

‘
: = 1, Data: Lugary
R A TR fecha de emision
SOae —t £ \y o .
: < 2, Originalidad: Es original o
copia legalizada con valor legal

3, Responsabilidad:

2023 - 2025 de la Empresa M
Sanitario de Yacuiba (EMAPYC) en cumplin
Gestion 2023 y normativa vigente.

competente

Sin otro particular isted las

> ESTADO PLURINACIO AL DE

administrativa

“ MINISTERIYYBE=
INIFFNATEA V EIREANI7 AQDY ] :

en gue, se origino

Emitido por la autoridad

4. Legitimidad: Estructura

5, Valor probatorio: Por
medio de su contenido se
evidencia la estructura,
funcién,sactividad y/o tramite



e POA - PRESUPUESTO
ECONOM [l,;A IYN::?JE;?ADSEPUBLICAS

Caracteristicas para
nte primaria de garantizar la
nformacion autenticidad e
integridad

" del papel

\DO PLURINACIQONAL DE
* Hoia me blad Rubrica en todas la
hojas para comprobar
v m la autenticidad e

* Medidas del papel 'nteg”?nadndel

INISTIER Dt g o gt
NN Z A S bno para remitin ab MEFP

*Y otro para la entidad

2

S
Ao oooo

I
%

.-
%6,

s




ESTADO PLURINACIONAL DE

MINISTERIO DE |
ECONOMIA Y FINANZAS PUBLICAS

DIGITAL

Es toda presentacion
digital de actos, hechos o
datos con firma digital

Un documento en formato
PDF, no es considerado un

documento digital, solo
funge como copia simple del
formato fisico

\' COBIERNO AUTONOMOIMUNICIPAL DE I
[ P

L
-~
)

gao e
ruz - Bol

' 10©@e septiembre de 2021
STRIAGRAL.OF, N° 622/2021

Sefor

Lic Zendn Pedro Mamani Ticona

VICEMINISTRO DE PREAUPUESTO Y CONTABILIDAD FISCAL
Presente.-

REE, REMISION POA PRESUPUESTO 2022

Viceministro

Reciba un cordial y respetuoso saludo con desegs de éxitos en las funciones que
desempefia

Por medio de la presente nota, remito a Su atitori@ad para el andlisis y revision de
Presupuesto Plurianual Ajustado (PPA), la Programacion Operativa Anual (POA) y
el Presupuesto del Gobierno Auténomo Municipal de Camiri correspondiente a la
Gestion 2022, en medio impreso y digital segun el sistema oficial reporte de Sistema
dd-nfornacion \de Gegtion Publica (SIGERY

Con esta 8speciaimotivolme daspido con lag consideracones mas distinguidas

Atentamente.
)Ty
T s ;j 4
/ § \o
7, t

Iny-David-Anzaldg Anzaldo

wn Worogt? geJulm. ocgraghora

@ NpanDoddb i dlde

ALCALDE MUNICIPAL GAMC et

. Davd Arzaldo Anzaldk
ALCALDE

g b e M

POA - PRESUPUESTO

Ley N° 164 de 8 de agosto de 2011 de
Telecomunicaciones, tecnologias de
informacidony comunicacion

CAPITULO TERCERO
DOCUMENTOS Y FIRMAS DIGITALES

Articulo 78. (VALIDEZ JURIDICA). Tienen validez
juridicay probatoria:

1. El acto o negocio juridico realizado por
personanatural o juridica en

documento digital y aprobado por las partes a
través de firma digital,

celebrado por medio electronico u otro de
mayor avance tecnologico.
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COPIA
SIMPLE

No trae ninguna
marca de autenticidad
juridica por parte de
una autoridad.

No tiene signos de
validacion 0
subscripciones de los
custodios que den fe
publica del documento

No tiene ninguna
garantia juridica.

POA - PRESUPUESTO

vl Fike "
1 s

BOILIVIA

el Pérez Atol
} OI\ORAGLE ALCALDE DCL lgl

LA |7
A N
; Y? S
Via a. Carla Paola Pofid ?' ’?
o MEDICO MUNI %
e | / J

D Dra, Lizet Eliana Barrido Agtilaf
MEDICO TELESALUD NIVEL 10 A\ A

Ref.; SOLICITUD, INCERSION PARTIDA BRESUPUE STAR!
PROGRAMA TELESALUD

De mi mayor consideracion:
A raves de la presente, hacer llegar un

los equlpo:
equipamiento.

.l D

10N BOLIVAR" S

|51 DE LA PROVINCIA SABAYA
~ ORURO - BOLIVIA

Coipasa, 16 de agosto de 2023
Sefor:

Ismael Perez Atora ’
HONORABLE ALCALDE MUNICIPAL DEL GOBIERNO TONOMO

REF: SOLICITAMOS GARANTIZAR Y womrm JPUESTO
2024 PARA SECTOR EDUCACION. -




LEGALIZACION

BOLIVIA

MINISTERIO DE |
ECONOMIA'Y FINANZAS PUBLICAS

Ley N° 439 de 19 de noviembre de 2013 Caédigo Procesal Civil

ARTICULO 150. (VALOR PROBATORIO DE TESTIMONIOS,
COPIAS, FOTOCOPIAS LEGALIZADAS Y CERTIFICADAS). Los
testimonios, copias, fotocopias legalizadas y certificados tendran el
mismo valor probatorio que el original, cuando:

2. Consistan en reproducciones mecanicas 0| técnicas: deldocumento original,
siempre que estuvieren debidamente autenticadas por el funcionario a cuyo cargo
se encuentre el original y fueren otergadas por orden judicial/o de autoridad
competente.




LEGALIZACION
BOLIVIA

MINISTERIO DE |
ECONOMIA Y FINANZAS PUBLICAS

* El sello de copia legalizada o copia fiel ‘

Copia del original debe estar en un lugar il N v
: visible AN e Bt
Iegallzada * Debe tener la firma y sello pie de firma A% FTA el Z&‘i"——ﬂﬂl e o= esen Lt
del custodio de la documentacion ! Do fowteat as Onro,_ort fosve_vecahis e ssoste o

i == z!ggaﬁow‘eocgm He [“Dﬂé%&a .
: K plrelde momapel, 4. (oneyeley, LQaforismencd) Didordests

Qnuracict Bebor aie. nihonrnecad, (B

* No se puede extender un:a : prey pobtoam ¢
- copia legalizada de otra - : _
Legallzar copia legalizada o de una | : :

copia simple

» Todo antecedente adjunto a

Adjunto al cualquier tramite debe ser en
POA - original‘'o_copia legalizada
porgue solo estos documentos
= PP TO tienen valor legal y probatorio

« Todo documento
formato PDF, so
> Blololagl=i0iie] | es una copia Simf

gue no se pueds
escareano extender una copia

legalizada

SANWARNANNAVAY.
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NORMA DE
APROBACION

INFORME
LEGAL

INFORME
TECNICO

PRINCIPIOS DOCUMENTALES

ANEXOS
*ESC. SAL
*FORM
*MEM.CAL

Principio de orden original:

Principio de originalidad de

la documentacion:;

Los archivos deben estar

conformados por documentos

originales

Toda foja del POA — PPTO deben ser
ubicados de manera consecutiva de
acuerdo a como se dieron las actuaciones
administrativas
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MINISTERIO DE |
ECONOMIA'Y FINANZAS PUBLICAS

Toda documentacién
presentada ante esta
Cartera de Estado debe
estar debidamente foliada

A

2. Con foliador
. de tinta azul

1. Esquina
inferior
derecha

FOLIACION

Ley N° 2341 de 23 de.abril de 2003 de Procedimiento Administrativo

ARTICULO 23° (Formacion de Expedientes).- Se debera formar expediente
de todas las actuaciones administrativas relativas a una misma solicitud o
procedimiento. Los escritos, documentos, informes u otros que formen parte
de un expediente, deberan estar debida y correlativamente foliados.

e 5. No debe
. i) tener .
4. Todas la tachaduras, —
hojas (excepto ™ enmendadura |
3. Ascendente hojas en s 0 borrones L
blanco) deben

ser foliadas
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